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A escola é um ambiente publico e coletivo. Para que toda a comunidade de

nossa Escola usufrua desse espaco da melhor forma possivel, organizamos
este guia para orientar nossas agoes e assegurar o bom funcionamento de
todos os servicos.

Contamos com a colaboracédo de todos para a constru¢ao de uma comuni-
dade escolar cada vez mais organizada e autdbnoma, que respeita regras e
limites essenciais para uma boa convivéncia em grupo.
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A comunicacao
1 escola e familia

A Escola dispde de diferentes canais de comunica¢do com a familia para
gue este contato seja efetivo e agil. Recomenda-se aos pais que encami-
nhem suas duvidas para a Escola, que, por sua vez, lhes dard um rapido
retorno. Podem solicitar reunides, enviar mensagens eletronicas por meio
do nosso site ou telefonar para os setores de interesse.

Os familiares serao atendidos individualmente e com horario marcado
pela coordenacdo, sempre que houver solicitacdo da familia ou da Escola.
O agendamento deve ser solicitado na recepc¢ao da Escola. Para duvidas
e encaminhamentos pontuais, a Escola recomenda o contato por correio
eletrénico:

rosana.pieri@escolacastanheiras.com.br Coordenacdo dos 6° e 7° anos

claudia@escolacastanheiras.com.br Coordenacdo dos 8° e 9° anos

A Escola disponibiliza informacdes atualizadas
no site www.escolacastanheiras.com.br.
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Comunicacoes
da rotina escolar

Para um bom acompanhamento da vida escolar dos filhos, sempre
que necessario a Escola enviara por e-mail aos pais informacodes per-
tinentes a vida escolar de seus(suas) filhos(as). Solicitamos que acom-
panhem regularmente estas comunicacoes e, em caso de mudanca
de endereco eletrénico ou problemas em relacdo ao recebimento de
e-mails, comuniquem a Secretaria Escolar para que possamos realizar
0s encaminhamentos necessarios.

Ao final de cada quinzena os pais cujos filhos nao atingirem o mini-
mo esperado na realizacdo dos seus compromissos escolares (tarefas,
materiais e pontualidade) serao comunicados por meio de documen-
to especifico, enviado por meio de e-mail, pelo remetente compro-
missoescolar@escolacastanheiras.com.br. O recebimento devera ser
confirmado eletronicamente. Os comunicados impressos enviados
aos pais e responsaveis, quando possuirem canhoto de ciéncia, de-
vem ser assinados e devolvidos prontamente a coordenacdo através
do aluno.

Ao final de cada trimestre, em reunido de pais e professores agen-
dadas previamente, os responsaveis recebem orientacdes para os(as)
alunos(as) em processo de recuperacao naquele trimestre.

Lembramos que na area restrita do site estao todos os comunicados
enviados pela Escola durante o ano. Todas as familias recebem da Es-
cola uma carta informando seu login para cadastrar senha de acesso.
Se necessario, tais informacdes podem ser solicitadas na Secretaria
Escolar.
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(O horario das aulas para cada turma, horarios de aulas de apoio,
provas trimestrais, substitutivas e de recuperacao ficam disponi-
veis no site da Escola, na drea do Ensino Fundamental Il.



Atrasos e
4 horarios de entradae saida

O portao de entrada da Escola abre as 7h. Os hordrios de inicio e
término das aulas devem ser rigorosamente respeitados. Sao permi-
tidos, no maximo, quatro atrasos por més, que podem ser justificados
por diferentes motivos, como, problemas com transporte, consultas
médicas etc.

Os atrasos sdo notificados pela Escola por meio de comunicado escri-
to e enviado pelo aluno e deve retornar para a escola com a assinatu-
ra dos responsaveis. Comunicar as razées do atraso momentos antes
de o aluno chegar ou depois que chegou a Escola nao elimina a no-
tificacao. Apds o quarto atraso no mesmo més, a familia é informada
pela Secretaria Escolar por telefone sobre o risco iminente da suspen-
sao do aluno por um dia de aulas caso ocorra o quinto atraso no més.

Atrasos
I - Na entrada

O(a) aluno(a) deve entrar as 7h15 com todos os materiais necessarios para
as duas primeiras aulas do dia. E necessario, portanto, que cheguem a Es-
cola com uma antecedéncia minima de 5 minutos. Os(as) alunos(as) que
nao estiverem na sala de aula as 7h15 s6 poderao participar da 12 aula se
entrarem em classe as 7h25. Apos esse horario, os(as) alunos(as) s6 entra-
rao na 22 aula, as 8h30.

Il - Nas outras aulas

Aplica-se o mesmo procedimento para atrasos apos o intervalo, almoco ou
entre as aulas realizadas nos diferentes espacos da Escola tais como, atelié

04



Atrasos e
horarios de entradae saida

de artes, quadra, laboratérios etc. Havera uma tolerancia de 10 minutos
para a 22 entrada ap6s o hordrio de inicio das aulas. Estes atrasos, quando
ocorrerem, serdo comunicados aos pais no relatério quinzenal de compro-
missos escolares ndo realizados.

Il - Saida — 12h45 (segundas, quartas e sextas); 16h15 (tercas e quintas).

Ao término da ultima aula, o(a) aluno(a) é orientado a organizar seu mate-
rial separando o que deve ser guardado no armdrio e o que segue com ele
para as licdes de casa.

A Escola solicita aos pais que considerem esse tempo de organizacao de
seus(suas) filhos(as) e que aguardem com paciéncia a saida no portdo
correspondente. Quando houver a necessidade de saida imediatamente
apos o sinal, solicitamos aos pais que combinem este procedimento com
seus(suas) filhos(as). Os(as) alunos(as) que utilizam transporte escolar de-
vem sair pela portaria 4. Alunos que nao se dirigirem ao transporte escolar
no horario acordado com as familias estdo sujeitos a perder a conducao.

Os pais e responsaveis podem autorizar, a partir desse ano, a saida livre
de seus filhos e filhas de 6° a 9°. anos. Os alunos autorizados terdao uma
carteirinha diferenciada o que dispensara a necessidade de autorizacoes
eventuais pelos pais ou responsdveis. Para obté-la, os responsaveis devem
preencher protocolo na Secretaria.
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Atrasos e
horarios de entradae saida

IV - Permanéncia na escola

O(a) aluno(a) sé podera permanecer nas dependéncias da Escola, fora do
periodo de aulas, nos horarios das atividades complementares e treinos.
Caso necessitem permanecer na Escola fora destes horarios devem pedir
autorizacao por escrito a coordenagao.

N&o é permitida a presenca de alunos(as) na Escola durante os periodos
noturnos quando houver Reunido de Pais e Professores.
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Faltas

O limite de faltas permitido a cada aluno(a) obedece a legislacao vi-
gente e nao pode exceder a 25% do total de aulas dadas no ano em
cada componente curricular.

Em caso de faltas ocasionais pede-se que os(as) alunos(as) entrem em
contato com colegas de classe para colocarem anotagdes e registros
em dia em seus cadernos e livros. As licbes de casa estarao disponibi-
lizadas na agenda virtual. As datas de entrega serdo mantidas. Caso
o aluno precise de orientacdes dos professores para realizar estas
tarefas devera solicitar imediatamente apds o seu retorno a Escola.
As fichas, comunicados ou qualquer outro impresso distribuido em
classe ficarao guardados na caixa acrilica disposta na sala de aula jus-
tamente para que o aluno possa recolhé-los depois.

Em caso de faltas programadas, além de garantir esses procedimen-
tos no seu retorno, é importante que o(a) aluno(a) informe antecipa-
damente os professores ou a coordenacédo para que seja devidamen-
te orientado.

Se for necessario, as avaliacdes parciais perdidas serdo repostas apos
o retorno do aluno. Essas situagdes especificas serao combinadas en-
tre os professores e alunos.

Consideramos que toda e qualquer falta é um prejuizo para o(a)
aluno(a), para o grupo e para a dinamica do trabalho escolar. Im-
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portante salientar que nem todas as atividades realizadas em classe,
durante a auséncia do(a) aluno(a), poderao ser realizadas ap6s o seu

retorno. Portanto, caso seja necessdrio o(a) aluno(a) se ausentar por
varios dias é extremamente importante que os pais informem a Es-
cola, através da coordenacdo, para orienta¢des mais ajustadas a cada
caso.

As avaliacOes parciais perdidas serao agendadas ap6s o retorno do(a)
aluno(a). Professores e coordenacao deverdo avaliar a necessidade
dos(as) alunos(as) realizarem essas atividades apds o término das ati-
vidades regulares.




Saidas antecipadas

As saidas antecipadas devem ser comunicadas com a maxima ante-
cedéncia possivel, por escrito e por meio da agenda do aluno.

Por telefone sé sdo aceitos pedidos de saida antecipada em casos
excepcionais e de emergéncia a serem avaliados pela coordenacao;
alteragdes comunicadas em cima da hora prejudicam o bom anda-
mento da nossa rotina.

Os(as) alunos(as) s6 sairdo da Escola acompanhados dos pais ou de
outros adultos responsaveis devidamente autorizados por escrito.
Caso haja qualquer alteracao nas autorizagdes ja providenciadas na
Secretaria Escolar e/ou na Recepcdo, a mudanga deve ser comunica-
da por escrito, via agenda do aluno, e novas autorizagdes devem ser
providenciadas também na Secretaria Escolar. Reiteramos que as car-
teirinhas com a autorizacao permanente nao sao validas para saidas
antecipadas.

A comunicagao com o transporte escolar é de responsabilidade das
familias. Portanto, quaisquer altera¢bes na forma de saida dos(as)
alunos(as) com esse transporte, mesmo que sejam eventuais, devem
ser comunicadas por escrito a secretaria escolar apds acertadas com
0s responsaveis pelo transporte.
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Apoio Pedagoégico

A Escola oferece aulas de Apoio Pedagdgico, em cada trimestre, para
0s seguintes componentes curriculares: Lingua Portuguesa, Mate-
matica, Ciéncias Naturais, Geografia e Histéria. Os(as) alunos(as) sao
convocados no inicio ou no decorrer do trimestre. Para os demais
componentes curriculares, o Apoio se dard por meio de Trabalhos
Pessoais, propostos e orientados pelo professor da disciplina.

O Apoio tem como objetivo oferecer aos alunos(as) a oportunidade
de rever conteudos e procedimentos de estudo fundamentais para
um bom desempenho ao longo do trimestre e de todo o ano letivo.

Caso a familia opte por realizar esse acompanhamento de outra for-
ma, sem a intervencdo da Escola, é necessario que confirme essa
escolha por meio de Termo de Responsabilidade, préprio para essa
situacao.

O calendario das aulas de Apoio Pedagdgico é disponibilizado no site
da Escola Castanheiras http://www.escolacastanheiras.com.br/fund2/.
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Avaliacao

Os resultados da avaliagao individual do(a) aluno(a) serao informados
por um boletim trimestral.

Provas substitutivas

Os(as) alunos(as) que faltarem nos dias em que forem realizadas ativi-
dades avaliativas (parciais ou trimestrais) devem solicitar a realizacao
de provas substitutivas através de um requerimento que pode ser
retirado na Secretaria da Escola. Essa solicitacao inclui, além do pre-
enchimento deste formulario, o pagamento de uma taxa para esse
servico.

Para cada prova substitutiva, o(a) aluno(a) devera pagar a taxa de
R$10,00. O(a) aluno(a) que anexar ao requerimento de solicitacdo de
prova substitutiva o atestado médico comprovando sua auséncia na
prova trimestral por motivos de saude estara isento do pagamento
da taxa.

As datas das avaliacdes trimestrais substitutivas sao divulgadas, por
trimestre, no site da Escola Castanheiras:

http://www.escolacastanheiras.com.br/fund2/.
Provas de Recuperacao

Conforme previsto no Regimento Escolar, os(as) alunos(as) que ndo
atingirem a média trimestral 7 (sete) em algum componente curricu-
lar sao convocados para a prova de recuperagao do trimestre.
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Avaliacao

Os conteudos avaliados na prova de recuperagao sao os mesmos da
prova trimestral. Portanto, o aluno podera se preparar a partir das
Orientacdes de Estudo recebidas antes da Prova Trimestral e partici-
pando do Plantdo de Duvidas. A participacao no Plantdo nao é obri-
gatoria.

Os Plantdes acontecem as segundas e quartas-feiras a tarde, em data
e hordrios agendados e comunicados previamente. Sao realizados
Plantées dos seguintes componentes curriculares: Lingua Portugue-
sa, Matematica, Histéria, Geografia, Ciéncias Naturais, Inglés e Espa-
nhol.

As datas dos plantdes e provas de recuperacao sao divulgadas, por
trimestre, no site da Escola Castanheiras:

http://www.escolacastanheiras.com.br/fund2/
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Circulacao pela area escolar

Circulacao pela area de estacionamento e embarque e desem-
barque dos(as) alunos(as)

Os profissionais da Escola que ficam na saida sao responsaveis
pelo acompanhamento do aluno até os carros estacionados na
area reservada pela Escola para esse fim. Caso os pais estacionem
em outros locais, ndo é possivel que nossos porteiros e monitores
se responsabilizem pelo embarque das criancas.

A drea de embarque e desembarque é prépria para a circulacao
rapida dos carros. Portanto, pedimos a todos que precisarem dar
algum recado, conversar com profissionais da Escola ou outros
pais que estacionem no local reservado para isso.

Ultrapassagens e alta velocidade na darea interna de circulacao
dos carros (da cancela para dentro) pdem em risco a seguranca
de nossos(as) alunos(as) e dos adultos que aqui circulam. Entrar
na drea de embarque e desembarque na contramao gera perigos
e reclamacgoes legitimas da comunidade de pais.

Circulacao dos adultos responsaveis pelos(as) alunos(as) den-
tro da Escola

O espaco escolar restrito — corredores internos, laboratérios e sa-
las de aula - é de uso de alunos e professores, pois a dinamica do
trabalho cotidiano deve ser preservada. O acesso dos pais a esses
espacos podera se dar com o acompanhamento da coordenacao.

No horario de saida nao é possivel a circulacao de pais, irmaos ou
outros adultos nos corredores da Escola.
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10

Uso de Telefone e Equipamentos
Eletronicos fora da sala de aula

A Escola dispée de um telefone publico localizado na recepcao
para uso dos alunos nos hordrios de intervalo (lanche e apés o
almoco).

Os aparelhos celulares e jogos eletrénicos em geral estdo auto-
rizados para os alunos do Ensino Fundamental 2 nos horarios de
intervalo. Caso os alunos facam uso dos mesmos nos momentos
de aula, todas as san¢des previstas serao aplicadas.
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( Caso o aluno necessite tirar copias na Escola, deve requisitar an-
tecipadamente no setor “Producdo” e pagar a taxa estipulada. A

impressao de atividades e trabalhos na escola é proibida.



1 1 Acompanhamento
especializado

As ocorréncias, tanto durante as aulas como nos horarios de intervalo,
sao comunicadas as familias pela Enfermaria ou pela coordenacao pe-
dagdgica.

Os medicamentos nao devem ser deixados na mochila do aluno, mas
entregues diretamente na Enfermaria, juntamente com a receita mé-
dica. Os medicamentos também podem ser entregues na recepcao da
Escola e, em ultimo caso, diretamente a coordenacao.
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12

Agenda e material escolar

Agenda escolar

Destina-se a organizacao do aluno e de suas tarefas escolares. Pede-
se aos pais que nao escrevam na agenda dos(as) alunos(as), nos espa-
cos destinados as anotacdes didrias de licdes de casa e outras tarefas
escolares.

O uso da agenda é obrigatorio para o0 6° ano e indicado para as séries
seguintes, pois estd intrinsecamente relacionado aos fazeres escola-
res do aluno. A Escola também disponibilizard uma agenda virtual
atualizada com a descricao da Licao de casa, orientacOes e data de
entrega. Desta forma os pais poderdo também acompanhar a rotina
de compromissos escolares dos seus(suas) filhos(as), ajudando-os na
organizac¢ao do tempo de estudo em casa.

Material escolar

Os momentos indicados para organizar o material que serd usado em
aula sdo: antes da primeira aula, no intervalo do lanche e apds o al-
moco do periodo estendido.

Nao é preciso levar todo o material para casa. O(a) aluno(a) deve ve-
rificar, na sua agenda, as tarefas marcadas para os préximos dias e
separar o que ird precisar.

O estojo completo, a pasta fichario, a pasta de avaliagdes e a agenda
devem sempre estar na mochila do aluno. Cadernos, livros didaticos,
paradidaticos ou de literatura devem ser levados ou trazidos confor-
me a necessidade. Fichas, avaliacdes, provas e comunicados devem
ser organizados no fichario Castanheiras a partir das orientagdes dos
professores em classe.
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Agenda e material escolar

Ao final de cada dia, os materiais escolares esquecidos pelos(as)
alunos(as), identificados ou nao, sao recolhidos e guardados na sala
de coordenacéo. E de responsabilidade do aluno procurar eventuais
materiais perdidos.

Os(as) alunos(as) de 8° e 9° devem estar atentos aos procedimentos
de seguranca relacionados ao uso de notebook. A Escola disponibili-
zara uma trava de seguranca para evitar furtos ou perdas no espaco
da sala de aula e contard com cameras de seguranca na entrada das
salas. Nos demais espacos da Escola o equipamento deve estar sem-
pre ao alcance dos(as) alunos(as).
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1 3 Armario de uso do aluno

A partir do 5° ano os(as) alunos(as) utilizam armarios individuais para
guardar materiais escolares nas dependéncias da Escola. Os crité-
rios de distribuicdo dos armarios sao definidos considerando os(as)
alunos(as) e suas necessidades e possibilidades.

Cada aluno deve providenciar um cadeado com uma senha individu-
al e Unica ou chave, que ficara sob sua responsabilidade. Lembramos
que, caso a chave seja perdida ou esquecida, a Escola serrard o cadea-
do para que o aluno nédo fique sem o material adequado para as aulas.

A organizacdo e boa conservacdo dos armarios é de responsabilidade
dos(as) alunos(as). Ao final do ano letivo eles devem ser devolvidos
em boas condi¢des de uso.
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14

Uso de uniforme

E obrigatério o uso do uniforme completo. Para evitar extravios, todas
as pecas devem ser identificadas com nome e sobrenome do aluno.

As roupas sem identificacdo encontradas no espaco escolar serao
guardadas na Secretaria Escolar.

As roupas com identificacdo serao guardadas na sala da coordena-
¢ao, sendo de responsabilidade dos(as) alunos(as) recolhé-las.

Nos dias de muito frio, sdo permitidos casacos mais pesados que nao
fazem parte do uniforme, mas que também devem vir identificados.

Para as aulas de Educacdo Fisica, é obrigatério o uso de ténis (sao
mais seguros e adequados as atividades). Além disso, recomenda-
se que tragam uma camiseta extra, caso precisem dela para ficarem
mais confortaveis; as meninas que tém cabelo comprido deverao tra-
zer elasticos e faixas para prendé-los durante a aula.

Aprender a cuidar e valorizar seus pertences também é um conteudo
escolar que tem seu ensino compartilhado com as familias. Por esta
razao solicitamos que os pais também mantenham em casa uma ro-
tina de conversas com seus(suas) filhos(as) para que possamos, jun-
tos, diminuir o niumero de objetos esquecidos pelos(as) alunos(as) na
Escola.

20



Almoco em dias sem
periodo estendido

E possivel que nossos alunos almocem na escola sem que tenham
atividades no contra-periodo escolar; porém, devem ter autonomia
para assegurarem de forma independente esse momento. Nao te-
remos funcionarios que acompanhem individualmente os almocos
avulsos e que garantam que as criangas se alimentem adequadamen-
te. Portanto, é muito importante que os pais conversem sobre esse
assunto com seus filhos para ajuda-los a fazerem escolhas que pro-
piciem uma alimentacao adequada. Os almocos avulsos devem ser
agendados antecipadamente na secretaria da escola.
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1 5 Cantina e aniversarios

Cantina

Os(as) alunos(as) do Ensino Fundamental Il podem usar a cantina dia-
riamente para comprar todo lanche, considerando os acordos feitos
entre os pais e seus(suas) filhos(as). Solicitamos as familias que acom-
panhem em casa o uso da cartela e que também orientem os filhos
em relacao aos cuidados para ndo perdé-la.

As cartelas sdo nomeadas (também com a série do aluno) para o caso
de extravio.

As cartelas perdidas pelos(as) alunos(as) ndo sao repostas nem pela
cantina, nem pela Escola.

A Escola ndo autoriza o uso de dinheiro na cantina. O uso da cantina
é permitido ap6s o horario do almog¢o apenas para a compra de so-
bremesas.

Aniversarios

Os(as) alunos(as) do Ensino Fundamental Il podem comemorar os
seus aniversarios na escola trazendo um bolo para ser compartilha-
do, ap6s o almogo do periodo estendido, com todos os(as) alunos(as)
da sua sala. E necessario combinar com a coordenacao a data dessa
comemoracao.

Para as comemoracoes fora da Escola solicitamos que as familias se
responsabilizem pela distribuicao dos convites em locais e momen-
tos que nao interfiram na rotina escolar.
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1 6 Trabalho de campo e
Saidas culturais

A Escola proporciona atividades de aprendizagem que se realizam
fora do espaco escolar. Essas atividades sao elaboradas pela equipe
docente e pela coordenacao com o objetivo de complementar o tra-
balho desenvolvido em sala de aula. Embora a presenca do aluno nao
seja obrigatoria, a participagao de todos é desejada e incentivada.
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1 7 Prazos e procedimentos referentes ao
pedido de reconsideracao ou recurso

Em atendimento ao disposto no artigo 2° da Deliberacdo11/96, dirigido
a todas as Escolas do Estado de Sao Paulo, comunicamos aos pais ou res-
ponsaveis legais dos(as) alunos(as) matriculados no ano letivo de 2010 as
instrucdes necessarias, os prazos e procedimentos referentes ao pedido de
reconsideracao ou recurso, com base nos artigos 5° e 6° desta deliberacao.

Destacamos, inicialmente, o que prevé o artigo 1° da Deliberacao:

Artigo 1° - O resultado final da avaliacdo feita pela Escola, de acordo com
seu regimento, deve refletir o desempenho global do aluno durante o
periodo letivo, no conjunto dos componentes curriculares cursados, com
preponderancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos re-
sultados obtidos durante o periodo letivo sobre os da prova final, caso esta
seja exigida, considerando as caracteristicas individuais do aluno e indi-
cando sua possibilidade de prosseguimento de estudos.

1° passo: Divulgacao dos resultados finais pela Escola.
Prazo maximo: 5 dias

2° passo: Pedido de reconsideracao de resultados finais dirigidos ao Dire-
tor e protocolado na Escola.

Prazo maximo: 10 dias

3° passo: Ao responsavel legal pelo aluno serd dada a comunicacéo da
decisdao da Direcao da Escola, mediante termo de ciéncia assinado pelo
responsavel.

Prazo maximo: 5 dias
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4° passo: Pedido de recurso dirigido ao Dirigente de Ensino e protocolado
na Escola.

Prazo maximo: 5 dias

5¢ passo: A Direcao da Escola encaminha o pedido de recurso a Diretoria
Regional de Ensino de Itapevi.

Prazo maximo: 30 dias

6° passo: A decisao da Diretoria Regional de Ensino de Itapevi serd enca-
minhada a Escola.

Prazo maximo: 5 dias

7° passo: A Escola comunica ao interessado (responsavel legal do aluno) a
decisdo de recurso dada pela Diretoria Regional de Ensino de Itapevi.

8° passo: Da decisao do Dirigente de Ensino Norte 2 o recurso especial
dirigido ao Conselho Estadual de Educacao (CEE), protocolado no Colégio
ou na Diretoria Regional de Ensino de Itapevi.

Prazo maximo: 2 dias

9° passo: A Escola encaminha a Diretoria Regional de Ensino de Itapevi o
recurso especial dirigido ao Conselho Estadual de Educacao (CEE).

Prazo maximo: 2 dias

10° passo: A Diretoria Regional de Ensino de Itapevi providencia a remessa
do recurso ao Conselho Estadual de Educacao (CEE) para a devida aprecia-
¢ao e julgamento.

Os prazos indicados devem ser considerados a partir do 1° dia ap6s cada
passo.
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Situacdes do cotidiano escolar que nao estao previstas neste con-
junto de orientacdes devem ser encaminhadas a Coordenacdo.

O espaco escolar é um espaco coletivo e as orientagdes e procedi-
mentos para normatizar a rotina na Escola sdo adequacdes sociais
importantes para serem ensinadas e aprendidas nesse contexto.
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